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Guia del TFM per a les titulacions oficials de master del CEIl

Aprovat per la Comissio Academica en data 19 de juliol de 2023

D'acord amb el Reial decret 1393/2007 i el Reial decret 861/2010, els ensenyaments de
master han de concloure amb I'elaboracié i defensa publica d'un treball de fi de master

(TFM).

Segons estableixen les Normes generals reguladores dels treballs de fi de master
universitari de la Universitat de Barcelona (aprovades per la Comissié Acadéemica del
Consell de Govern (CACG) de 8 de juny de 2011 i pel Consell de Govern (CG) de 19 de
juliol de 2011), cada centre ha d'elaborar i aprovar una normativa de TFM propia, seguint
les normes reguladores i la CACG ha de validar-la, una vegada el Vicerectorat ha fet

I'informe.

1.1. Objecte i tipus de TFM:
El TFM és una memoria de recerca sobre aspectes teodrics o aplicats a qualsevol dels
ambits tractats del master. Es un exercici autobnom de cada estudiant supervisat pel/per
la tutor/a assignat. Aquest exercici suposa |'aplicacié dels coneixements, les habilitats i

les competéncies adquirits al llarg del master.

A les primeres setmanes del curs académic, l'alumnat participa en una sessio
introductoria de presentacid on la coordinacié de I'assignatura els presentara el proposit
i la logica del TFM, aixi com del procés de recerca i redaccid necessari per a la seva

complecio.

1.2. L'organitzacié:
La comissié coordinadora del master és competent pel que fa a la responsabilitat de

redaccio de pla docent del TFM i en la presa de decisions de tot allo referent als TFM.

El TFM es duu a terme sota l'orientacid duna persona tutora de TFM que dinamitza i

facilita 'aprenentatge.
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Si el TFM fos desenvolupat en part o totalment en una altra institucio diferent del CEl a
més de la persona tutora del CEl hi ha d'haver una persona tutora a la institucié per
prestar la seva col-laboracié en la redaccié del TFM. Hi haura d'haver un conveni entre

CEl i institucid en aquest cas.

1.3. La matricula i els periodes d’avaluacid:

La matricula a I'assignatura és anual i es fa al setembre a I'inici del master.

La data limit per a la presentacié del TFM i la seva defensa, a més de la data de
recuperacio si fos necessaria, ve fixada pel calendari definit al pla docent de I'assignatura
de TFM. L'avaluacié individual que el tutor/a faci del treball escrit i I'avaluacié que faci el
tribunal de la defensa publica constituiran la nota final de I'assignatura com es defineix

al pla docent de I'assignatura.

La signatura de l'acta de notes té lloc amb la resta de assignatures al juny, excepte

I'assignatura de practiques.

1.4. Responsabilitat i encarrec docent:
Un cop la coordinacié de master s'ha reunit diverses vegades amb cada estudiant per
decidir el tema del TFM, es decideix quin membre docent del master s'ajusta millor a
cada tema, ja sigui per les linies d'especialitat o per la matéria que imparteix al master.
Un cop assignats els TFM, s'envia una carta a cada membre docent per preguntar si els
interessaria i si podrien tutoritzar certs TFM, informant-los de cada assignat, del titol i de
I'index préviament elaborat per cada estudiant. Quan es té la seva conformitat, es
faciliten les dades de contacte a cada estudiant perque puguin posar-se a treballar amb

ells com més aviat millor.

1.5. Assignacid de temes i de persones tutores i seguiment de tutories:

1.5.1.Assignacio de temes i de persones tutores:
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1.6.

El sistema d'eleccié de temes
de TFM l'escull cada estudiant en relaci6 amb les assignatures del master i
especificament de l'itinerari escollit i en funcid dels seus interessos

academicoprofessionals i del lloc escollit per fer les practiques curriculars.

El sistema d’eleccié de persones tutores esta fixat en la normativa PAT del CEl. La
coordinacié de l'assignatura assigna un tutor/a especialitzat a cada estudiant, en la

mesura que sigui possible, en el tema que s'investigui al TFM.

1.5.2. Sistema de tutories:

El sistema de tutories ve definit a la normativa PAT del CEl.

La primera tutoria individual es realitza entre cada estudiant, la coordinacié del master i
la coordinacié de I'assignatura per tal de tractar els interessos tematics de cada estudiant

en I'eleccié de tema de recerca per al TFM.

Cada estudiant té dret a diverses tutories individuals al llarg del curs academic. El/La
tutor/a fixa de manera autonoma i independent el sistema de tutories amb cada
estudiant. El/la tutor/a assignat convoca a cada estudiant un minim de tres tutories al
llarg de I'any académic per a la definicié de I'ambit de recerca del TFM, la supervisié del

TFM i la correccid final abans del lliurament.

La direccid

1.6.1.Responsabilitats del/de la tutor/a:

- Realitzar un conjunt de tutories de seguiment que serveixen d’assessorament en la
delimitacié del tema i objectius i orientacio pedagogica a cada estudiant.

- Habilitar un espai de consulta perque cada estudiant pugui resoldre amb el tutor/a els
dubtes sorgits de la investigacio i la redaccid del cos i les conclusions del TFM.

- Recordar els terminis de lliurament a cada estudiant.

- Coordinar-se amb una persona tutora a la institucioé si el TFM fos desenvolupat en

part o totalment en una altra institucié diferent del CEl. En aquest cas, a més, ha de
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vetllar per la signatura de totes

les parts implicades en el conveni i la seva facilitacio a la institucidé i a cada estudiant i el

1.7.

registre d'aquest conveni al CEl.
- Corregir el TFM i assignar-li una qualificacié numerica.
- Manar per escrit al tribunal de defensa de TFM el seu informe valoratiu de cada TFM

en queé es fa constar expressament la seva autoritzacio per a la defensa publica.

L'avaluacié:
1.7.1.Normes formals de presentacio del TFM:
Les normes formals de presentacid del TFM estan explicades al pla docent de

I'assignatura.

Extensid i format. El treball final de master ha de tenir una extensio d'entre 40 50
pagines (entre 25.000 i 30.000 paraules, respectant el format especificat a
continuacid). En aquesta extensido només es computa la part substantiva del treball,
sense incloure, per tant, la portada, l'index, la llista d'abreviatures, la bibliografia i els

annexos eventuals.

En casos excepcionals, el/la tutor/a del treball pot autoritzar -en funcié del tema del
treball i de com s'ha anat desenvolupant- una extensid diferent de la indicada.

Les pagines han de ser de mida DIN A4, amb tots els marges de 2,5 cm. El tipus de
lletra ha de ser Times New Roman, mida 12 al cos del text i 10 a les notes a peu de
pagina. L'espaiat interlineal ha de ser senzill, tant al cos del text com a les notes a peu

de pagina. L'alineacid ha de ser justificada als dos marges.

Estructura. El treball final de master ha de respectar I'estructura propia d'un treball
academic d'aquestes caracteristiques. Per aix0, s'espera que els treballs de fi master
respectin la seglient estructura: (1) portada; (2) index; (3) llista d'abreviatures (si cal);
(4) introduccid (que inclogui les consideracions metodologiques necessaries); (5) cos

del treball; (6) conclusions; i (7) bibliografia utilitzada.
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El CEl disposa duna plantilla de

TFM que facilita a I'alumnat per part de la coordinacid de 'assignatura.

Bibliografia. El treball de fi de master ha d'incloure les referéncies bibliografiques i
documentals utilitzats en la investigacid i esmentats en la construccié dels arguments.
S'ha de fer Us de les notes al peu tant per a la inclusié de la cita d'aquestes referéncies

com per a notes d’'ampliacio i aclaridores de les idees abordades al text.

El treball ha de respectar el full d'estil per a cites i referéncies bibliografiques utilitzades

a la Revista d'Estudis Internacionals (disponible a: https://www.revista-

redi.es/redi/normaspublicacion ) . El treball ha de respectar les regles d'estil ISO 690-

2013 per a cites i referéncies de documents electronics referides pel CRAI-UB

(https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/citacions-bibliografigues/documents-

electronics ).

1.7.2. Components de I'avaluacié del TFM escrit
L'avaluacié del TFM tindra en compte els aspectes segiients i sera elaborada pel/per la

tutor/a de TFM:

- Aspectes formals: redaccio, citacié adequada de fonts primaries i secundaries
computen un 35%. Un treball amb faltes d'ortografia sera suspes automaticament.

- Aspectes de contingut: originalitat i actualitat del tema, estructura i desenvolupament
equilibrats, informacié adequada i completa, capacitat d'analisi i sintesi, claredat en
I'argumentacié i, finalment, originalitat i aportacié nova de les conclusions. Aquesta

part computa un 65%.

La qualificacié total sera numerica del 0 al 10, sent 10 la nota més alta.

1.7.3. Procediment de nomenament del tribunal d'avaluacié dels TFM:

El/La tutor/a de cada TFM mana per escrit al tribunal el seu informe valoratiu de cada

TFM en que es fa constar expressament la seva autoritzacio per a la defensa publica.


https://www.revista-redi.es/redi/normaspublicacion
https://www.revista-redi.es/redi/normaspublicacion
https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/citacions-bibliografiques/documents-electronics
https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/citacions-bibliografiques/documents-electronics
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Després del lliurament del
TFM, cada estudiant dura a terme una defensa publica del seu treball davant d'un
tribunal compost per tres membres del cos docent designats per la coordinacié de
I'assignatura i en les dates designades per la coordinacié. En cap cas el/la tutor/a de

TFM no podra ser membre integrant del tribunal.

Cada estudiant tindra un maxim de 10 minuts per presentar el seu TFM i entre 10i 15

minuts per contestar les preguntes plantejades pel tribunal.

Criteris d’avaluacié. El tribunal valorara amb una qualificacié numérica del 0 al 10 i sera
10 la nota més alta a I'alumnat en 4 categories que representen un 25% de la nota de la

presentacio oral cadascuna:

e Habilitats a presentar i comunicar (25%)
¢ Organitzacid i contingut de la presentacio (25%)
¢ Qualitat de la presentacio (PPT o Prezi, etc.) (25%)

e Habilitats en contestar preguntes (25%)

Cada membre del tribunal ha d'indicar les notes en una plantilla habilitada en aquest
sentit. La nota final de la presentacio es calculara com la mitjana de les avaluacions

dels tres avaluadors del tribunal.

El tribunal avaluara Unicament per escrit el TFM que comunica per escrit mitjancant
una acta on es fa constar la data, lloc, hora, membres de la comissid, nom de cada
estudiant, titol del treball, tutor/a i qualificacio final, que és el resultat de la valoracié

entre aspectes formals i aspectes de contingut del TFM.

1.7.4. Components de I'avaluacio de |'assignatura de TFM
La coordinacié de master assigna la nota definitiva de |'assignatura de TFM seguint els

criteris seglients:

| BARCELONA Fundacié “la Caixa”
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El 60% del total de la nota
definitiva de I'assignatura el constitueix la nota del tutor/a académic/a seguint els
criteris d’avaluacio del pla docent. Aquesta nota la transmet el/la tutor/a a la

coordinacio de I'assignatura.

El 40% del total de la nota definitiva de I'assignatura el constitueix la nota assignada pel
tribunal compost per tres persones avaluadores i es basa en la presentacio oral del

TFM i el TFM escrit: amb aixo es fa una mitjana.

1.8. TFM excel-lents:
En el cas dels TFM que tinguin una avaluacio final de 9/10 o més els seus tutors de TFM
els podran proposar si desitgen que siguin publicats al Diposit Digital de la Universitat

de Barcelona a https://diposit.ub.edu/dspace/?locale=ca El/la tutor/a del TFM també

n'ha de donar l'autoritzacié. Aquesta gestio la dura a terme la persona responsable de

la Secretaria del Centre Adscrit a la Universitat de Barcelona.


https://diposit.ub.edu/dspace/?locale=ca

